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一、本使用指南是对建设工程网上交易系统部分功能操作的一般性说明，指南中所有示图涉及的项目名称、数字、金额等内容只作为举例说明，用户对具体项目进行报名操作时，应仔细阅读该项目的《招标文件》及其他相关信息。

二、在建设工程网上交易系统中，报名申请一经提交即视为招标文件内容清楚并自愿受其约束，对投标项目无异议。

三、本使用指南中部分用词可能与系统中稍有不同，如有类似情况用户应以系统为准。
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第一章  运行环境

一、软件环境

在正式使用建设工程投标系统（以下简称：本系统）之前，请确认你的计算机中的软件环境：

（一）须使用微软Internet Explorer（简称IE） 11.0或以上版本。本系统只支持IE浏览器，不支持其他浏览器。

（二）须设置屏幕分辨率为1280*760以上，否则会导致界面显示不完全。

（三）用户因使用浏览器或设置导致的任何问题，本系统运营方概不负责。

第二章  主体界面和功能介绍
一、代理机构登录
代理机构通过潮州市公共资源交易网首页（www.czggzy.com）,公共服务平台招标代理入口进入，并插入数字证书。
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获得登录授权后，代理机构通过数字证书登录到潮州市公共资源交易中心开标系统。
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二、招标文件制作
打开项目列表，系统将列出已经公告的项目，点击 “导入目录”按钮，进入评审标准导入界面。
分别按标准格式导入各评审标准模块。（标准格式见附件一）

[image: image3.emf]附件一：标准格式. xls


（双击打开附件）
该环节所上传标准是投标人制作投标文件的基础，同时也是评审专家评审的基础。
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三、项目开标
开标当天，代理机构登录网上开标系统，进行开标。开标前，需先发送短信通知投标人进入开标大厅查看开标信息。打开项目开标列表，点击对应项目的“开标”按钮。进入等待开标页面。再点击“开标”按钮，等待开标完成后，关闭小窗口。
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四、投标解密

开标完成后，打开投标解密列表，点击投标解密按钮，进入批量解密界面。
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点击[image: image9.png][BEa 2]

e

PR —



按钮，系统将自动解密投标报价。如果出现未解密成功的投标人，可再次点击批量解密按钮尝试解密。
[image: image10.png]IRRAER
ENTBALER TRARAS
THRGRRWERAS

P EREFARAR

IibEESERSUTEARAS
T HEITEERAR
TR ARERAR

I FRRERERERERAR
TR R A RARAR

AIEHEEREERERAR

BIRASET A
IR BAFRIATE) EEtRe | DBERK)  REREA S
=23 5121211 Aafg 12323 HebE EFEHEFE : 2706035
=23 5000000.67 Aafg 500 BSHE EEEHEFEE0308385
=23 5230000.01 Aafg 400 i 030457
=23 5239811.09 At 440 Ee) EPEHEFEE15110212512295
sz 5143002.3 &t 530 E= 3 EREHEFEE05001022377635
sz 5423322.11 Aafg 500 - #7909 - 04980
=23 5089871 At 490 =22 EREHFFEE15001022621035
=23 5182723.87 Aafg 590 KA EREHEFE028137S
=23 5082022.89 1 1 R EREHEFEE12001021477345




如项目为双信封评审，待第一信封评审完毕后，再点击“第二信封解密”按钮开启第二信封。
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五、添加评审专家
打开专家名单列表，点击导入专家名单。
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逐个添加专家信息，设置登录用户名和密码以及专家组长。
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五、文件上传

    代理机构可以在此处将招标文件和澄清文件通过文件上传的方式上传至系统，供评审专家查看。
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六、疑义与澄清

开标后30分钟内，招标代理机构需在“疑义与澄清”中的“开标疑义”中查看投标人是否提出开标疑义，若有，需及时报告监管部门并及时作出回复。

评标过程中，若专家需投标人作出澄清，代理机构需在“疑义与澄清”中将澄清文件（PDF版）上传给对应投标人，设置合理时间以待投标人回复，并点击“短信通知”通知投标人。
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资格审查项

		条目名		大项		分值		说明

		示例：1、法定代表人证明书、法人授权委托证明书		是		1

		应符合招标文件规定，且有效。		否		1

		2、参投人员		是		1

		符合第二章“投标人须知前附表”第10.2款规定		否		1

		填写说明（上传系统前，需将本说明删除）：本表条目名需要根据招标文件评审标准填写，每个评审步骤需各制作一份文档分别上传。“分值”除评分表外，全部填写“1”。






