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第一章  入门 
欢迎使用潮州市自然资源网上交易系统。在正式使用本系统

之前，请仔细阅读以下提示： 

（一）访问系统前，需先安装 GDCA 数字证书客户端、信鉴

易电子印章阅读器（安装前先卸载其他版本和其他地市的同类软

件以免软件冲突）。软件可在我中心网站获取。（获取链接：

https://www.czggzy.com/bszn.jsp?id=147） 

（二）使用 Google Chrome 浏览器访问。 
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第二章  主体界面和功能介绍 
一、登录 

在浏览器地址栏中输入 https://www.czggzy.com:8080/，

访问潮州市公共资源交易中心自然资源网上交易系统，可以浏览

交易资源的交易公告、交易详细情况等（如图 2.1）。 

 

图 2.1 系统未登录主页面 

点击“登录系统”按钮，使用 CA 登录系统。（如图 2.2、

2.3 所示） 

 
图 2.2 登录系统按钮 

 
图 2.3 登录界面 

二、主体界面功能介绍 
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用户登录系统之后，将会访问如图 2.4 所示的主体窗口。 

 
图 2.4 登录后系统主页面 

 
图 2.5 系统菜单 

系统所有模块如图 2.5 所示，各模块功能情况： 

正在交易：正在交易的信息；所有交易的信息；交易结果。 

我的交易：用户参与的正在竞买项目；用户所有参与的竞买

项目；用户所有参与的联合竞买项目； 

我的文档：显示用户的相关文档,如竞买申请书、资格确认

书、成交通知书、成交确认； 

支付明细：保证金交纳情况、到帐情况查询； 

我的消息：用户信息、出价记录、登录记录； 

资料下载：交易网的相关资料下载专区。 
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第三章  项目竞买 
一、获得竞买资格 

登录系统后，在“正在交易”模块，可查看当前正在交易中

的项目（如图 3.1）。点击“我要申请”按钮，进入资源申请竞

买页面，申请竞买页面可查看该项目的详细信息（如图 3.2）。 

 
图 3.1 正在挂牌资源 

 
图 3.2 项目详细信息 

当有意向申请竞买该资源时，点击“立即申请”按钮，开始

申请竞买操作。 

1、选择申请竞买模式 

 
图 3.3 申请竞买模式选择 

2、填写申请书 

填写申请书上相关字段内容（图 3.4），经检查确认无误后，

点击“确认提交”，进入到下一步交纳保证金。 
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图 3.4 申请书 

3、交纳保证金 

根据页面提示交纳对应保证金，点击“确定，提交申请！”

按钮（图 3.5），系统会自动生成保证金交纳通知书（图 3.6）。 

 

图 3.5 保证金缴纳 

 
图 3.6 保证金交纳通知书 
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4、查看保证金交纳和到账情况 

登录系统后，在菜单“支付明细”->“交纳情况”栏（图

3.7），“支付明细”->“到账查询”栏（图 3.8）查看参购项

目的保证金情况。 

 

图 3.7 交纳情况页面 

 

图 3.8 到账查询页面 

5、获得竞买资格确认书 

完成交纳保证金后，经系统从银行确认已交纳保证金后，系

统会自动颁发资格确认书（请在菜单“我的文档”—“资格确认

书”栏查看）（图 3.9）。当看到系统颁发申请竞买项目对应的

竞买资格确认书（图 3.10），即可在对应报价时间段内参与报

价。 

 
图 3.9 资格确认书查看 
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图 3.10 资格确认书格式 
 

二、参与竞买 

在获得竞买资格后，即可在竞买项目的报价时间段内进行报

价，参与竞买资源。 

在挂牌信息栏的正在挂牌页面（图 3.11）列表中，选择你

的竞买资源，点击“我要出价”按钮，进入当前资源报价详情页

面（图 3.12）。 
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图 3.11 资格确认后正在挂牌页面 

 
图 3.12 当前资源报价详情页面 

在详情页面点击“我要出价”按钮，进入出价页面。 

在出价页面（图 3.13），其他信息系统已经帮你填写完毕，

你只需要选择加价倍数进行出价。 

首次报价可以起始价报价（选择加价倍数可为 0），点击报

价单表中竞买报价栏目的“确定出价”出价（小写），系统提示

成功报价信息，并在报价记录（图 3.14）中显示对应的报价信

息。 
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图 3.13 当前资源出价页面 

 

图 3.14 报价记录 

其后出价需以高于当前最高价至少 1 个增价幅度的倍数进

行报价（图 3.15）。 

 

图 3.15 最新报价记录 

 



 

 第 10 页 

系统在挂牌截止时间前 5 分钟如果有两家以上（含两家）获

得竞买资格，系统将在截止时间的基础上增加 5分钟。在系统规

定的截止时间之后进入 5 分钟的延时竞价阶段，在此阶段如果有

新的报价，系统即从接受新的报价起再顺延 5分钟，直到没有新

的报价,系统显示最高报价及出让结果。 

在截止的最后一分钟，系统将会有弹出框提示。 

三、竞买成功 

竞价截止时间到后，在菜单“我的交易”->“所有交易”栏

中查看所参加项目竞买情况（图 3.16）。 

 
图 3.16 竞买结果 

如果你的出价最高，并且满足《潮州市国有建设用地使用权

和矿业权网上交易规则》的相关约定,系统将给竞得人自动发送

成交通知书（在菜单“我的文档”->“成交通知书”栏查看）,

并按下一步（步骤四）进行成交确认。 

 

图 3.17 成交通知书界面 
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图 3.18 成交通知书 

四、线上办理成交确认书 

竞得人需按交易文件要求期限内进行线上办理成交确认。 

在菜单“我的文档”->“成交确认”栏进行竞得项目成交确

认（图 3.19）。 

 

图 3.20 成交确认界面 

1、竞得人上传成交确认所需资料 

在所竞得项目右侧，点击“上传资料”，进入上传相关资料

界面（图 3.20），点击各项资料对应的“点击上传”按钮，选
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择文件进行上传（图 3.21），上传的资料需加盖电子印章，当

所有文件上传完毕且确认无误后点击“提交审核”按钮（图3.22），

等待中心审核。 

 

图 3.20 上传资料页面 

 

图 3.21 上传资料 

 

图 3.22 提交资料审核 

2、竞得人对成交确认书进行盖章 
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交易中心审核通过后会上传待盖章成交确认书，竞得人需要

对成交确认书进行盖章。 

在所竞得项目右侧，点击“确认书签章”（图 3.23），进

入签章界面并进行签章（图 3.24），签章完毕并确认无误后，

点击“确定提交”（图 3.25）。 

 

图 3.23 确认书签章 

 

图 3.24 进行签章 
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图 3.25 提交签章 
 

【注意事项】 

成交确认加盖电子印章需安装信鉴易电子印章阅读器。 

3、竞得人下载成交确认书 

竞得人提交已盖章的成交确认书待中心加盖公章后，可下载

成交项目的成交确认书。 

点击成交项目右侧的“下载确认书”进行下载（图 3.26）。 

 
图 3.26 下载确认书 
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第四章  操作流程图 
 

 步骤一： 

申请办理数字证书及电子印章（已经办理的，且有效的无需再办理） 

步骤二： 

登陆系统浏览挂牌信息。用户可以进行资源的信息浏览， 可以修改个人密码，管 

理个人文档 

步骤三： 

对意向资源进行申请竞买，系统自动生成一个申请登记号，填写申请书后提交成功，       

系统将自动生成保证金交纳通知书 

步骤四： 

支付保证金，系统会实时从银行获取用户的保证金到帐信息，并及时给在规定期 

限内交纳了足额保证金的用户颁发资格确认书，同时升级为竞买用户 

步骤五： 

挂牌开始，竞买人登录系统参与报价。以报价期限内网上最高报价且符合报价规则者

为竞得人，如果在挂牌截止时间到后，无任何有效报价，系统做不予成交处理，同时

结束挂牌。 

步骤六： 

有多个竞买人报价即进入 5 分钟的限时竞价：在此时间段内一旦有报价，系统将       

自动延时 5 分钟，直至最后 5 分钟内无人报价为止 

步骤七： 
挂牌截止时确定竞得人，竞买者参看竞得情况。 

步骤八： 

竞得人线上办理资格审核及签订成交确认 
步骤八： 

退还未竞得人缴纳的竞买保证金。 

步骤九： 

竞买保证金转为定金 


